Balajt Kozség Onkormanyzatianak
KEPVISELO-TESTULETE
e-mail cim: onkormanyzat@balajt.hu

13-21/2016.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Balajt K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2016. december 14. napjan
(szerda) du. 13.00 orai kezdettel a Kozséghaza (3780 Balajt, F6 ut 55. szam) hivatali
helyiségében megtartott munkaterv szerinti nyilt iilésén.

Jelen vannak: Szabo Zoltan polgarmester, Csathd Lasz16 alpolgarmester,
Adéam Ferenc Gyorgyné képviseld, Berzi Istvan képviseld és Kovacs Marta
képviseld

Tanacskozasi joggal jelen van: Dr. Kerndczi Zsuzsanna jegyz6
Banyainé Cserged Marianna jegyzOkonyvvezetd

Tovabbi részt vevék: Virag Enikd telepiilés lakdja
Bartus Robert telepiilés lakoja

Szab6 Zoltan polgarmester koszonti a munkaterv szerinti nyilt képviseld-testiileti iilésen a
résztvevOket, majd megallapitja, hogy a Képviseld-testiilet hatdrozatképes, mivel az 5 f6s
testiiletbdl 5 £6 képviseld jelen van.

Ismerteti a munkaterv szerinti nyilt ilés napirendi pontjat az aldbbiak szerint:

1./ Balajt K6zség Onkormanyzata 2016. évi koltségvetésérdl szold dnkormanyzati rendeletének
modositasarol.
Eldadd: polgarmester

2./ Jelentés a lejart hataridejii nyilt ilésen hozott hatarozatok végrehajtasanak allasarol.
Eléado: polgarmester

3./ Beszamol6 a k6zos onkormanyzati hivatal 2016. évi munkéjarol.
Eldadd: jegyz6

4./ Beszamolo az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.
Eléado: polgarmester

5./ A koztisztviselok 2017. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezd kiemelt célok
meghatarozasarol.

Eldadoé: jegyzd

6./ Inditvanyok, javaslatok.



Zart ulés:

1./ Rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasa iranti kérelmek elbiralasa.
Eldadé: polgarmester

Szabé Zoltan polgarmester megkérdezi, hogy a napirendi ponttal kapcsolatban a Képviselo-
testiilet tagjai részErdl van-e észrevétel, javaslat, inditvany.

KépviselO-testiilet tagjai részér6l a munkaterv szerinti nyilt iilés napirendi pontjaval
kapcsolatban észrevétel, javaslat, inditvany nem volt.

Szabé Zoltan polgarmester javasolja a napirendi pont elfogadésat.

Képviseld-testiilet a napirendi pontra tett javaslatot és a jegyzokonyv hitelesitdinek Csathod

Laszl6 és Kovacs Marta telepiilési képviseloket - 5 f6 dontéshozatalban valo részvételével - 5

igen, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodas mellett fogadta el az aldbbiak szerint:

1./ Balajt K6zség Onkormanyzata2016. évi kdltségvetésérol sz616 dnkormanyzati rendeletének
modositasarol.

Eldadé: polgarmester

2./ Jelentés a lejart hataridejii nyilt ilésen hozott hatdrozatok végrehajtasanak allasarol.
Eldadé: polgarmester

3./ Beszamol6 a k6zos onkormdnyzati hivatal 2016. évi munkéjarol.
Eldadé: jegyzo

4./ Beszamolo az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.
Eléado: polgarmester

5./ A koztisztviselok 2017. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezd kiemelt célok
meghatarozasarol.
Eldadoé: jegyzd

6./ Inditvanyok, javaslatok.

Zart iilés:

1./ Rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasa iranti kérelmek elbiralésa.
Eldadd: polgarmester

Targvyalt napirendi pontok:

1./ Balajt K6zség Onkormanyzata2016. évi koltségvetésérdl sz616 onkormanyzati rendeletének
modositasarol.
Eldadd: polgarmester

2./ Jelentés a lejart hataridejli nyilt ilésen hozott hatarozatok végrehajtasanak allasarol.
Eléado: polgarmester



3./ Beszamol6 a kozos dnkormanyzati hivatal 2016. évi munkajarol.
Eldadoé: jegyzo

4./ Beszamol6 az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrol.
Eldadé: polgarmester

5./ A koztisztviselok 2017. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezd kiemelt célok
meghatarozasarol.
Eldadoé: jegyzo

6./ Inditvanyok, javaslatok.

Zart iilés:

1./ Rendkiviili telepiilési tamogatas megéllapitasa iranti kérelmek elbiralésa.
Eldadé: polgarmester

1./ Napirendi pont targva:

Balajt Kozség Onkormdanyzata 2016. évi koltségvetésérdl sz616 dnkorményzati rendeletének
Eldado: polgarmester

(Irasos elbterjesztés a jegyzOkonyv 1. mellékletét képezi.)
Szabé Zoltan polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Szabé Zoltan polgarmester, - mivel kérdés, vélemény nem volt - a rendelet-tervezet
elfogadésat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a rendeletet-tervezetet - 5 f6 dontéshozatalban valo részvételével - 5 igen, 0
nem szavazattal, 0 tartozkodas mellett elfogadta, majd megalkotta a rendeletet:

Balajt Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
21/2016.(X11.15.) 6nkormanyzati rendelete

Balajt Kozség Onkormanyzata Kép visel6-testiiletének az 6nkormanyzat 2016. évi
koltségvetésérol szolo 1/2016. (I1.11.) onkormanyzati rendelet modositasarol

(Rendelet a jegyzOkonyv mellékletét képezi.)

2./ Napirendi pont targya:

Jelentés a lejart hataridejli nyilt {ilésen hozott hatarozatok végrehajtasanak allasarol
Eldadd: polgarmester

(Irasos elbterjesztés a jegyzOkonyv 2. mellékletét képezi.)



Szab6 Zoltan polgiarmester a napirendet vitara bocsatja.

Szab6 Zoltan polgarmester, - mivel kérdés, vélemény nem volt - a hatdrozati javaslat
elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot - 5 f& dontéshozatalban vald részvételével - 5 igen, 0 nem
szavazattal, 0 tartdzkodas mellett elfogadta, majd meghozta a kdvetkezd hatarozatat:

Balajt Kozség Onkormanvyzata Képvisel6-testiiletének
130/2016. (X11.14.) hatarozata

Targy: Jelentés a lejart hataridejii nyilt iilésen hozott hatarozatok
végrehajtasanak allasarol

Balajt Kozség  Onkormanyzatinak  Képviselé-testillete  (a

tovabbiakban: Képviseld-testiilet) megtargyalta a nyilt iilésen hozott

lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasanak allasarol szolo jelentést.

Képviseld-testiilet a nyilt iilésen hozott lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasanak allasarol szolo jelentést elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hataridé: azonnal

3./ Napirendi pont targya:

Beszadmol6 a kozos onkormanyzati hivatal 2016. évi munkajarol
Eldadé: jegyz6

(frasos elbterjesztés a jegyzOkonyv 3. mellékletét képezi.)

Szab6 Zoltan polgarmester megkérdezi jegyzd asszonyt, hogy a beszdmoldhoz kivan-e
szobeli kiegészitést tenni?

Dr. Kernoczi Zsuzsanna jegyz6é a KépviselO-testiilettel ismerteti a beszamoloban foglaltakat.
Tajékoztatja a Képviseld-testiiletet arrol, hogy 2016. januar 01. napjatdl a Szendréladi Kozos
Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés biztositja a csalddsegités és gyermekjoléti
szolgaltatast, mint kotelezen ellatando feladatot a kozos hivatalhoz tartozd valamennyi
teleptilésen.

Szab6 Zoltan polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Szab6 Zoltan polgarmester, - mivel kérdés, vélemény nem volt - a hatdrozati javaslat
elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot - 5 f6 dontéshozatalban vald részvételével - 5 igen, 0 nem
szavazattal, 0 tartdzkodas mellett elfogadta, majd meghozta a kdvetkezd hatarozatat:



Balajt Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
131/2016. (X11.14.) hatarozata

Targy: Beszamolo a kozos onkormanyzati hivatal 2016. évi
munkajarol

Balajt Kdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilet (a tovabbiakban:
Képviseld-testiilet) megtargyalta a kozds Onkormanyzati hivatal
2016. évi munkajardl sz616 beszamolot és az alabbi dontést hozza:

Képviseld-testiillet a kozos Onkormanyzati hivatal 2016. évi
munkdjarol sz616 beszamoldt - a hatarozat mellékleteként -
elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: azonnal

Melléklet a 131/2016.(X11.14.) hatarozathoz

Beszamolo
a Szendréladi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarél

Szendrélad, Balajt és Ladbesenyé Kozségek Onkorméanyzatainak Képviseld-testiiletei 2013.
januar 1. napjatol létrehoztak a Szendréladi Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A 2013. évtél
¢letbe 1épd 0j Onkormanyzati torvény hivatalokra vonatkozd eldirasai keretszabdlyozast
tartalmaztak, biztositva ezzel azt, hogy a képviseld-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembe
vételével alakithassak ki hivatal szervezetét, hatarozhassak meg miikddéseét.

Az dénkormanyzatokkal kotdtt megallapodas a Kozos Onkormanyzati Hivatal alapitasarol és
fenntartasarol rogziti, hogy a jegyzd évente koteles beszamolni a telepiilések Képviseld-
testiileteinek a Kozds Onkormanyzati Hivatal munkajarol. A megallapodas rogziti tovabba,
hogy a jegyz06, vagy az aljegyz6 milyen rendszerességgel koteles a kirendeltségeken
igyfélfogadast tartani.

Személyi feltételek:

A Szendrdladi Kozos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszama 12 6, finanszirozott
létszam 9 f6. A munkatarsak koziil 3 f6 rendelkezik diploméval, a tobbieknek kozépfoku
végzettségiik van. Minden dolgozd rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges
szakképesitéssel.

A K&z6s Onkormanyzati Hivatal balajti kirendeltségén 2 6, a ladbesenydi kirendeltségén 1 £6
dolgozik alland¢ jelleggel.

A személyi feltételeknél sziikséges megemliteni, hogy 2016. évben is jelentds valtozasok
torténtek a személyi alloméanyban, 1 {6 koztisztviseld nyugallomanyba vonult, 1 6 - aljegyz6
- gyesen van, 3 {6 koztisztviseld kérte kzos megegyezéssel a kdzszolgalati jogviszonyanak a
megszintetését 2016. december 31. napjaval, 1 {6 koztisztviseldi jogviszonya 2016. oktdber
31. napjaval szlint meg.
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A koztisztviseloi allashelyekre palyazat keriilt kiirasra gazdalkodasi ligyintézo, adoiigyi
igyintézéi és szocialis ligyintézOi allashelyekre. A beérkezett palyazatok -elbiralasa

megtortént.

Targyvi feltételek:

A mindennapi munkavégzést

segitd targyi

targyi feltételek adottak valamennyi szervezeti egys€g szamara.

2016. januar 1. napjatol 2016. november 30-ig terjedo idoszak iigviratforgalmi adatai:

feltételek vonatkozasaban megfelelonek
tekinthet6k a rendelkezésre allo lehetdségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges

Telepiilés megnevezése Fészam Alszam Osszesen
Szendrélad 2690 4158 6848
Balajt 596 1784 2380
Ladbesenyd 674 752 1426
Minddsszesen: 3960 6694 10654

A koz0s hivatal eldz6 évi beszamoldjaban nem tettem emlités a kozigazgatasban jelentkezd Uj
feladatokrol, ezért errdl roviden a beszamoldban tajékoztatni kivanom a képviseld-testiiletet,
nevezetesen az

- elektronikus anyakdnyvi rendszerrdl

- jegyzoi cimellendrzési feladatokrol (KCR)
- KIRA rendszerr6l, valamint az

ASP rendszer bevezetésérdl is.

Az anyakonyvi igazgatas teriiletén 2014. julius 1-jével bevezetésre keriilt elektronikus
anyakonyvi rendszer (EAK), de még a tavalyi év nyaran is jelent meg oktaté anyag a rendszer
miukodéséhez kapcsolddoan, az alap adatbazisa pedig csupadn néhany szazalékos mértékben
kertilt feltdltésre indulaskor.

Az éllami és onkormanyzati nyilvantartdsok egyiittmitkddésének altalanos szabalyair6l szolod
2013. évi CCXX. toSrvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazo allami és
onkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodési képességének eldsegitésére €és az egységes
cimkezelés biztositasara 2015. janudr 1-ig létre kellett hozni az un. kdzponti cimrendszert
(KCR).

A KCR a jogalkoté szandéka szerint egy olyan, a nyilvantartasok kozotti egylittmikodést
elésegitdé kozponti nyilvantartds, amely a cimadatok vonatkozdsdban adatkapcsolat-
szolgaltatas utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot tartalmazé allami és Gnkormanyzati
nyilvantartasok szdmara.

2015. januar 1-jén lépett hatdlyba a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésérdl szolo
345/2014.(X11.23.) Kormanyrendelet, mely meghatarozta az elvégzend6 feladatokat.

Uj illetmény szamfejté program (KIRA)
Az onkormanyzatok kozpontositott illetményszamfejtését a Magyar Allamkincstar végezte a
2002. évben bevezetett Kdzpontositott Illetményszamfejté Rendszerben (KIR). Az évek sordn

folyamatosan jelentkezd szakmai igények rendszerbe ¢épitése optimalisan mar nem
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valosulhatott meg, ezért a KIR napjainkra — technolégiailag is — jelentés mértékben elavult. A
fentiek miatt sziikségessé valt egy uj kdzpontositott illetmény — szdmfejté rendszer a KIRA
bevezetése. Mar 2014. évben is tobb izben ,nekifutott” az Allamkincstar az Gj program
bevezetésének, oktatasokat szervezetek az ligyintézok részére, terheléses teszteket végeztettek
az Onkormanyzatokkal, mire 2015. november 1-jétdl bevezették az 10j rendszert. 2015.
november 1-jétél az onkormanyzatok mar a KIRA rendszerrel rogzitik a bérszamfejtéshez
sziikséges adatokat, illetve készitik a dolgozok be- és kilépd iratait.

Képviselo-testiiletek annak érdekében, hogy az Onkormanyzat - a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 114. §-aban, illetve az onkormanyzati
ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016.(VIIL.31.) Korm. rendeletében meghatarozottak szerint - az
onkormanyzati ASP rendszerhez torténd csatlakozasi kotelezettségének eleget tehessen,
felhatalmazta a Szendrodlad telepiilés, mint a kozos dnkormanyzati hivatal székhelye szerinti
telepiilés polgarmesterét, hogy a Szendrdladi Kozds Onkormanyzati Hivatalt alkotd
onkorméanyzatok nevében a KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 azonositd jelii ,,Csatlakoztatasi
konstrukci6 az dnkormanyzati ASP rendszer orszagos kiterjesztéséhez” cimii felhivas alapjan
a tamogatasi jogviszony létrejotte esetén a kedvezmenyezetti kételezettsegeket ¢s jogokat
gyakorolja Szendrélad Kozség Onkormanyzata,  Balajt Kozség Onkormanyzata és
Ladbesenyd Kozség Onkorményzata, mint a Szendrdladi Kozds Onkorményzati Hivatal
tarsult tagjai nevében ¢€s javara.

Képviselo-testiiletek csatlakoztak az elektronikus kozigazgatas kiterjesztését célzo, Kormany
altal megvalosulo ASP kozpont fejlesztési rendszeréhez, és igénybe kivanja venni az ASP

rendszer altal az onkormanyzatok szamara biztositott onkormanyzati ASP szolgaltatasokat.

A Kozos Onkormanvyzati Hivatal miikodésének és szervezeti egyséoeinek bemutatisa:

A Hivatal székhelyén végzett tevékenységek:
1.) Altalanos igazgatas
a) A szocialis tigyintézéshez kapcsolodo tevékenységrol:

A szocialis biztonsag megteremtés¢hez sziikséges feltételekrdl az allam a kdzponti szerveken
és az oOnkormanyzatokon keresztiil gondoskodik, ez azonban nem jelenti azt, hogy az
allampolgarok ne lennének felelések megélhetési gondjaik, kiszolgaltatott helyzetiik
rendezéséért. Az egyének, csaladok és a helyi kozdsség aktivitdsa nélkiilozhetetlen feltétel a
szociadlis biztonsdg megteremtése céljabol. A feladat tehat kettds: gy csokkenteni,
kompenzalni a szocidlisan leszakadok hatranyait, hogy mindezt az adott idészak anyagi
lehetdségeinek keretein beliil kell megvaldsitani.

A szocidlis tevékenységek alapvetéen két nagy csoportra oszthatok: hivatalbol indulo
eljarasokra, és az lgyfél kérelmére induld eljarasokra. A hivatalbol induld -eljardsok
jellemzodje, hogy az eljarasban résztvevok akaratatol és véleményétdl fliggetleniil sziiletik meg
a szocialis kérdésekben a dontés, amely az ligyfelekre nézve kotelezettséget és jogokat
allapithat meg.

Az lgyfél kérelmére indult tigyekben az eljaras meginditasa és lefolytatdsa a hivatalbol indulo
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az ligyfélnek lehetdsége van az eljaras megsziintetésére,
ha szamara kedvezOtlen dontés varhato. Az egyéb feladatok csoportjaba tartozik a folyamatos
kapcsolattartas és informaciocsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskola, &voda
ifjasagvédelmi felelOseivel, az 0sszes €rintett szervvel. Minden év elején adott koltségvetési



keretdsszeg alla rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyaman
segélyek, tdimogatasok nyujtasara.

A mindennapi gyakorlatban el6fordul6 tigyek harom nagy csoportra oszthatok:
1. Onkormanyzati szocidlis ligyek:
a) segélyek,
b) rendeletek, hatarozatok

2. Allamigazgatasi ligyek:
a) apolasi dijak,
b) kozgyogyellatas,
c) gyermekvédelmi tigyek,
d) aktiv koru, munkanélkiili személyek ellatasa,

3. Egyéb iigyek:
a) mas szervekkel kapcsolatos lakossagi panaszok, tigyek intézése (pl: MEP,)
b) nem hatosagi feladatok: - nyilvantartas vezetése,
- képviseld-testiileti eldterjesztések eldkészitése,
végrehajtasa

Amennyiben az iigy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegenddé informaécio all
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a dontés eldkészitése, ha nem elegendd az
informaci6, akkor kiegészités, szakértdi vélemény, javaslat kérhetd, illetve
kornyezettanulmany készitésére keriil sor. Az adatok hdrom Onkormdnyzat esetében
szamitogépen keriilnek rogzitésre segélyezési program segitségével, a program a megfeleld
statisztikék elkészitésére is alkalmas.

Egyes szocidlis rédszorultsigon alapuld tamogatasok odaitélése atruhazott hataskorben
bizottsag Utjan valosul meg Szendrdlad telepiilést érintden, Balajt és Ladbesenyd telepiilésen
a képviselo-testiilet hataskorében maradt.

A kozfoglalkoztatott munkavallalok szama jelentds Balajt és Szendrdlad telepiilésen,
kevesebb feladatot jelent Ladbesenyd teleptilésen.

Mind a hidrom Onkorményzat tagja a Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati
Osztondijpalydzatban résztvevd telepiilések kozosségének. Erre a fajta tdmogatisra a
szocidlisan részorult felsdoktatasi hallgatok, illetve leendd fOiskoldsok, egyetemistak
palyazhatnak. 2016. évben Balajt telepiilés 1 f6, Ladbesenyd telepiilés 3 f6 és Szendrélad
telepiilés 2 f6 nyujtottas be palyazatat. A palyazatot benyjtok szama 2016. évben jelentdsen
emelkedett.

2016. évben is elektronikusan lehetett palydzni az Osztondijra, ebben az évben a palyazati
hataridét meghosszabbitottak.

Egvéb igazgatasi ligyek

Munkaviszonnvyal 0sszefiiggo iigvek




A személyligyi ligyintézo feladatai kozé tartozik a fentebb emlitett kdzfoglalkoztatott ligyek
intézésén til a Szendrdladi Kozds Onkormanyzati Hivatalban dolgozd kozszolgilati
tisztviselok személyi anyaganak kezelése, karbantartasa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, atsorolds, Dbérvaltozasok, munkaviszony megszlintetések, valamint az
Onkormdanyzatok intézményeiben dolgozok munkaviszony és bérvaltozasaival kapcsolatos
adminisztracios tevékenység. A feladattal megbizott munkatars iligyel a személyi anyagok
biztonsagos tarolasara ¢és tartalmuk titkossagara, kezeli tovabba az onkormanyzathoz tartozé
intézmények vezetdinek személyi anyagat is.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban torténd valtozasokrol a Magyar Allamkincstar
felé jelentést kiild. Rogziti a valtozasokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIR
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az ingernetes adatkommunikacios
rendszeren keresztiil kozolt valtoztatasokat €s programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a
kiilonféle kimutatdsokhoz. Igény szerint munkaltatéi igazolast allit ki a munkavallalok
részére.

A kozfoglalkoztatasi program keretében folyamatosan alkalmaz kozfoglalkoztatott
munkavallalokat segitve a teleliléseken €16 munkanélkiiliek elhelyezkedési gondjainak
kitoltését. Az alkalmazott személyek személyi adatainak felvételét, elkésziti a szerzOdéseket,
majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat.

Havonta jelentést készit a palyazatot kiird intézmény felé.

Valasztassal osszefiiggo feladatok

Az igazgatasi ligyintézé I. csatolt munkakorben elldtja a névjegyzék és cimjegyzék
ellendrzését ¢és folyamatosan aktualizdlasat. A valasztdsi bizottsdgi tagok megbizasi
szerzddéseinek elkészitése, illetményiik szamfejtése, kapcsolattartds, szervezése, a valasztas
elokészitésében, lebonyolitasaban részvétel is feladatkorébe tartozik.

Népesség-nyilvantartassal osszefiiggo feladatok

Az igazgatasi ligyintéz0 II. csatolt munkakorben elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi
rendszer aktualizalasat, frissitését. Ide tartozik az adatkozlés maganszemélyek és hivatalos
szervek részére személyes adatokrdl a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatasok készitése a
létszamadatokrol, az Onkormdanyzat, valamint a hivatal felé. A kordbban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kiallitdssal kapcsolatos tligyintézés teljes mértékben
okmanyirodai feladatkorbe tartozik.

Hagvatéki eljarassal osszefiiggo feladatok:

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivataltdl indul. A haldleset anyakdnyvezése utan az
anyakonyvvezetd a halott vizsgélati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai iiton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megallapitasa
utan az tigyintéz6 elékésziti a leltar felvételét. frasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki
példanyon feltlintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, idépont(ok) megadéaséaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyok torténik az ingd-ingatlan hagyatékrol,
kitoltése az6 iigyintézd feladata. A kitoltott €s mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy
példanya az illetékes kozjegyzOhdz keriil tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozé ugy
nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem ingd, sem ingatlan vagyon nem marat, gy az erre



rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utan az ligyirat az irattarba keriil. Pothagyatéki leltar
felvétele altalaban tigyfél kérelmére indul és hagyatéki leltar felvételével zarul. A hagyatéki
iigyeket jelenleg a jegyz0 intézi.

Kereskedelmi igazgatassal 6sszefiiggo iigyek

A kereskedonek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be
kell jelenteni, vagy mitkddési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatoldsaval indul. Az eldirt okiratok, hatdsagi, szakhatosagi hozzajarulésok,
engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a miikodési engedély, illetve igazolds a
tevékenység megkezdésének bejelentésérol.

Csaknem minden tigytipusban elegendd a bejelentés megtétele.

A miikddési engedély, illetve igazolds adataiban bekovetkezett valtozast kotelezd bejelenteni
a kereskedonek az adatvaltozasnak megfeleld eljaras lefolytatdsa érdekében. Ha ellendrzés
soran megallapitdst nyer, hogy az iizlet, vagy az iizletben kereskedelmi tevékenységet
folytatok a jogszabalyokban foglalt eldirasoknak nem felelnek meg, azokat nem tartjak be,

az ¢észlelt hidnyossag megsziintetéséig, de legfeljebb 90 napra ideiglenes bezarasat elrendeld
hatérozattal bezarasra keriil az iizlet. Hatarozattal keriil visszavonasra a miikodési engedély,
pl: ha a miikodési engedély kiadasanak feltételei mar nem allnak fenn. Hatarozattal azonnali
bezarasra keriil az iizlet, ha az {izletre a kereskedd miikddési engedéllyel, igazoldssal nem
rendelkezik. A miikddést kezdd, megszlint €s iizletkdrt modositott iizletekrdl nyilvantartast
kell vezetni és fél évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH felé.

Szallashely szolgaltatassal, maganszallashelyekkel kapcsolatos iigyek

Szallashely szolgaltatasi tevékenységet Szendrdlad kozségben az dnkormanyzat folytat.
Maganszallashelyek (falusi szallasadas) vonatkozdsdban hatdsagi nyilvantartasba vétel és
1gazolas kiallitasara kertilt sor.

Birtokvédelmi iigyek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskort a Ptk. allapit meg.

Az eljaras kizarolag kérelemre indult 3000.- forint eljardsi illeték lerovasaval és a
jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott kérelem benyujtasaval. A
birtokvédelmi eljarasok legnagyobb részében szakértd kertiil kirendelésre, amelynek koltségét
az eljarasban vesztes fél koteles megfizetni.

A birtokvédelmi iigyek bonyolultabb jellege miatt ezeket els6sorban a jegyzd, illetve az
aljegyz0 személyesen intézi.

Anvakonyvi ligyintézés

Jelenleg a harom telepiilésen 1 f6 anyakdnyvvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat,
kapcsolt munkakorben, amelyek a kovetkezok:
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Az anyakodnyvvezetd vezeti a sziiletési, hdzassagi és a halotti anyakdnyvet. E feladatokon tul
kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a névadoknal és a jelesebb hazassagi évforduldknal.
Intézi az anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos iigyeket.

Az allampolgérok sziiletésének, hazassagkotésének és elhalalozasanak nyilvantartasa az egyik
legbsszetettebb €s legnagyobb pontossagot kivand kozigazgatasi munka.

A sziiletési és halotti anyakonyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan kertiil bejegyzés,
mig a hazassagkotés eldzetes bejelentésre - 30 napos varakozasi id6 utan - az esemény idején
keriil bejegyzésre a hazassagi anyakonyvbe.

A jegyz6 a hazassagkotést megel6z6 30 napos varakozasi id6 alol indokolt esetben felmentést
adhat.

Magyar allampolgar kiilfoldon torténd hazassagkotéséhez sziikséges tanusitvanyt a
kormanyhivatal adja meg, ennek felterjesztése is az anyakonyvvezetd feladata.

Allampolgarsagi iigyekben a harom telepiilésen allampolgar nem tett eskiit/fogadalmat
hivatalunkban.

Hézassagkotéseknél 2016. évben 0sszesen 26 alkalommal mikddtiink kozre.

Halaleset anyakonyvezése soran a halotti anyakonyv be 2016. évben 15 bejegyzés tortént.
A sziiletési anyakonyvben az idén bejegyzés nem tortént.

Névvaltozasi kérelemmel 0 esetben fordultak hozzank az év eddig eltelt részében.

Anyakonyvvezetdi feladat a fentieken til a rendezetlen csaladi jogallasu gyermek
jogallasanak rendezése. Ebben az esetben a leendd sziilok altalaban onként kérik a teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvételét. E nyilatkozat felvételére 2016. évben 15 esetben
kertilt sor.

Egvéb az isazgatasi feladatokhoz szorosan nem kotodo iigyek

Palyazati és kozbiztonsagi iigyek

A telepiilésfejlesztési elképzelések megvaldsitasanak érdekében egyre nagyobb szamban
sziikséges ¢és indokolt a kiirasra keriilé palyazatokon vald részvétel. Ehhez tartozik, illetve
ebbdl fakad az alapvetd projektek generdldsa és nyomon kovetése. Kiilon palyazati referenst
nem foglalkoztatunk: Els6sorban a polgarmesterek, a jegyzd és sajat munkavallaloink latjak el
a feladatot, esetenként egyes telepiiléseken vesziink igénybe kozremiikddo szervezetet.

Balajt és Ladbesenyd telepiilésen dolgozé koztisztviseldk a kdzbiztonsagi referensi feladatok
végzésehez eredményesen levizsgaztak.

Katasztrofavédelemmel kapcsolatos iigvek

A katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL térvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres Osszelitkozés, a katasztrofa, valamint mas
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vészhelyet életet és a létfenntartdshoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatdsai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazéasa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése €s iranyitasa allamigazgatasi feladat, amelyet az allamigazgatasi, az
onkormanyzati szervek és a hivatdsos polgari védelmi szervek a torvényben foglalt
feladatkoriikben latnak el. A térvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok
végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapvetd feladataik ellatdsa mellett kozremiikodoként
vesznek részt a fegyveres er0k és — a hivatasos polgari védelmi szervek kivételével — a
rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatok megvalositasa érdekében az allampolgart
€s a polgari szervet az e torvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és vagyoni
szolgaltatéasi kotelezettség terheli.

Az 10j torvénynek koszonhetden a telepiilésen biztositani kell egy kozbiztonsdgi referenst,
amely kapcsolatot teremt az Onkormanyzat és a BAZ. Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatdsag kozott. A kozbiztonsagi referensi teenddket mindharom telepiilésen az érintett
hivatalban dolgozo koztisztviselok latjak el, mivel a kozbiztonsagi referensi feladatok
végzéséhez sziikséges vizsgat eredményesen letették.

Ado- és pénziigyi igazgatas

Adoiigyvi feladatok

E tevékenység keretében végzik az ligyintézok a helyi adokra és a gépjarmiiadora vonatkozo,
torvényben €s mas jogszabalyokban eldirtakra figyelemmel az 6nkormanyzat altal bevezetett
adok — maganszemély kommunalis addja, ipartizési add eldirasaival, nyilvantartasaval,
kezelésével, beszedésével, elszamolasdval, adoellendrzéssel, az adok- és adok moddjara
behajtandd koztartozasok beszedésével, az adozassal Osszefiiggd bejelentések, kérelmek,
nyilatkozatok intézésével, hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasaval kapcsolatban el6irt
feladatokat

Adokivetés

Az ipartizési ado bevallasok leaddsanak hatarideje minden év méjus 31-e, a kommunalis add
bevallas leadasi hatarideje az adokotelezettség keletkezését, valtozasat kovetd 15 napon beliil
van. Gépjarmiiadd esetében a bevallasadasi kotelezettség 2003. december 31. napjaval
megszlint. 2004. januar Ol. napjatol az adohatosag a gépjarmiiadot a BM Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartdo és Valasztasi Hivatal adatszolgéltatasa alapjan allapitja meg
kivetéssel.

A gépjarmiiado esetében 2013. januar 1-jét8l a beszedett gépjarmtiadd 60 %-a a Magyar
Allamkincstarhoz befizetendd, az adé 40 %-a marad az 6nkormanyzatoknal.

A Dbevallasok beérkezése utan az iigyintézOk az addbevalldsok adatait egyeztetik a
szamitogépes torzsadattari nyilvantartdsban a mar rendelkezésre all6 adatokkal, ha eltérést
tapasztalnak a valtozasokat atvezetik. Abban az esetben, ha az adodalany a nyilvantartasban
nem szerepel, szamitogépes nyilvantartasba veszik.

Amennyiben az addkotelezettség a bejelentéssel, illetve a bevallassal egyidejiileg keletkezik,

akkor az adomentesség feltételeinek vizsgalatara keriil sor. A feltételek fennéllasa esetén az
adoz6 az adofizetési kotelezettség alol mentesiil.
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A tértivevény visszaérkezését kovetden megtorténik az ligyiratba szerelés, a hatarozatok
alapjan az ad6 Osszegének eldirdsa, illetve torlése és az esedékesség idopontjanak rogzitése a
szamitogépes nyilvantartasban.

Adobefizetések

Az adofizetések feldolgozasa az adoligyi iligyintézok altal torténik. A postan érkezd befizetési
lapok fénymasolatban keriilnek az adocsoporthoz, ahol a pénzintézettdl naponta beérkezd
szamlakivonatok (adonemenként) és a mellékleteiket képezd bizonylatok ellendrzésre kertilnek.
A kivonatokrol szamlakivonat-nyilvantartas késziil. A tételes pénzforgalom és a szamlakivonat
adatai kozotti egyezOség megallapitdsa utan torténik a befizetések lekonyvelése az adozok
egyedi szamlaira.

Amennyiben a kivetett adora a befizetés beérkezett, az ado lekdnyvelésével lezarul a folyamat. A
befizetési hataridé eredménytelen eltelte utan a hatralékkal rendelkezd adozokrol hatralékos lista
késziil, és megindul az adobehajtasi eljaras.

Addbehajtas

Az addhatralékkal rendelkezokrol késziilt lista alapjan fizetési felhivas keriil kikiildésre, melyben
tajékoztatast kap az adofizetésre kotelezett személy a hatralék 6sszegérdl. A felhivassal készpénz
atutalasi megbizas keriil kikiildésre azoknak az adézoknak a cimére, akik bankszdmlaval nem
rendelkeznek.

Az illetékességi teriileten kiviili végrehajtasi eljaras lefolytatasa céljabol maganszemély esetében
a lakohely szerinti teriiletileg illetékes Onkormanyzathoz, jogi szerv €s egyéb szervezet esetén az
illetékes allami adohatdsaghoz hatraléki kimutatas keriil megkiildésre.

A gépjarmiiadoval rendelkezd hatralékosok egy évet meghalado gépjarmiiadd tartozas esetében
intézkedés torténik a RendOrkapitdnysag Igazgatasrendészeti Osztalya felé a gépjarmi
forgalombol val6 kivonasara.

A felszolitast kovetden az adohatralék rendezésének vizsgélata utan, amennyiben a felhivas
eredménytelen, a végrehajtasi eljaras meginditasara keriil sor.

A bankszamlaval rendelkezd hatralékosok szamlaja ellen azonnali beszedési megbizést, a
munkahellyel rendelkezék esetében munkabérre irdnyuld fizetési letiltds kibocsatasa torténik.
Amennyiben az eddig foganatositott intézkedések nem vezettek eredményre, illetve a
hatralékosok bankszamlaval, vagy munkabérrel nem rendelkeznek, akkor az ad6 tulajdondban
1év6 ingatlan felkutatdsara keriil sor, amelyre jogosult az adéhatosag végrehajtasi, illetve jelzalog
jogot bejegyeztetni. A hatalyos végrehajtasi torvény alapjan ingd dolgok végrehajtasara is sor
kertilhet.

Amennyiben az ad6z6 nem rendelkezik lefoglalhat6 ing6- és ingatlan vagyontarggyal, valamint a
végrehajtasi eljaras nem jar eredménnyel, akkor az adotartozas 5 év alatt éviil el.

A meg nem fizetett adotartozads rendezésére az adozé adomérséklési, illetve fizetési konnyités
iranti  kérelmet terjeszthet eld. Az indokok egyedi mérlegelése, a kérelemben leirtak
alatamasztasat szolgald tények meglétének, valamint a jovedelmi- €s vagyoni viszonyok,
tovabba a gazdalkodasi tevékenység eredményességének vizsgalata utan sor keriil az add
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torlésére, mérséklésére, részletfizetés engedélyezésére, illetve a kérelem elutasitasara. A kérelem
elutasitasa esetén, amennyiben az addz6 tartozasat rendezi, a behajtési eljaras folytatodik.

Amennyiben az add mérséklése, részletfizetés, fizetési halasztds engedélyezése torténik,
figyelemmel kisérjilk az ado6zo hataridoben torténd befizetéseinek teljesitését a tartozas

rendezéséig, ellenkezd esetben a végrehajtasi eljaras folytatodik.

Adoellenorzés

Az adodellendrzés az addalanyok kivalasztdsa alkalomszeriien torténik, altaldban abban az
esetben, ha feltételezhetd, hogy az addalany a bevallasdban valdtlan adatot kozol, illetve
tevékenységét kozigazgatasi teriiletiinkon mar nem folytatja és nagyobb Osszegii adotulfizetés
visszautalasi kérelmet nyjt be adéhatosagunkhoz.

Kommunalis adonal helyszini ellendrzéssel, illetve a kiadott hasznélatba-vételi engedély és
adobevallasok Osszevetése alapjan végezziik az ellendrzéseket.

Adoiigyi ligyintézok egyéb feladatai:

- Adodigazolasok, vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa.

- Az ad6zo kérelmére annak igazoldséra, hogy rendelkezik-e adotartozassal, addigazolas
kiadasara keriil sor.

- Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

- Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékérdl ado- és értékbizonyitvany kiadéasa torténik,
hatdsagi felhasznalas céljabol.

- Igazolas kiallitasa koltségmentesség igénybevételéhez.

- Ingo, ingatlan és gépjarmii meglétének igazolasa.

- Pénzbirsag nyilvantartasa, kezelése.
A szabalysértési hatosagi, amennyiben a pénzbirsag megfizetésére kotelezett személy a
pénzosszeget nem fizeti meg — a hatarozat jogerdre emelkedését kovetd 15 napon beliil —
letiltast bocsat ki, melynek egy példanyat atadja adohatésadgunknak.
A letiltas alapjan a szabalysértést elkovetd terhére megallapitott pénzbirsag, eljarasi
koltség az idegen addbeszedési szamléan keriil eldirasra.
A munkaltato altal torténo atutalasokrol, befizetésekrol, valamint a letiltas
eredménytelenségérdl a szabalysértési hatosagot értesitjiik.
A tartozas torlésre keriil, ha a szabalysértési hatosag a letiltast visszavonja.

Az adok méodjara behajtando koztartasok beszedése

Azon koztartozasok esetében, ahol a torvény az adék modjara torténd behajtast rendeli el, a
tarshatosag hatraléki kimutatas formajaban megkeresi adohatosagunkat a végrehajtast kérve.
Amennyiben a megkeresés tartalmazza a végrehajtasi eljaras lefolytatasahoz sziikséges adatokat,
akkor az eljarast meginditjuk, ellenkezd esetben a kimutatd szervnek hianypotlasra
visszakiildésre keriil. A végrehajtas eredményérdl a kimutato hatosag tajékoztatast kap.

Az adoiigyi eloadok altal vezetett szamlakrol torténo utalasok
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Az adoiigyi eléadok minden adofajtara (kommundlis add, ipartizési ado, gépjarmiiado stb.)
szamlakat vezethetnek. Az addbeszedési szamlakrol az utaldsok a koltségvetési elszdmolasi
széamla javara torténnek minden honap 10. napjaig.
Az idegen bevételek elszamoldsi szamlarol a behajtdsra kimutatott tartozéasra teljesitett
befizetések utaldsra keriilnek a kimutato szerv felé.

Zarasi osszesito készitése

Az adoszamlék adatair6l félévkor és év végén zarasi dsszesitd késziil. A zaras eldkészitése soran
az adatok ellendrzése, egyezOségének megallapitasara kertil sor.

A pénziigyi feladatokrol és folyamatokrol

A pénziigyi ligyintézok f6 feladata az onkormanyzatok és az altaluk fenntartott koltségvetési
szervek (kozos Onkormanyzati hivatal, 6voda, szocidlis otthon, nemzetiségi Onkormanyzat,
Oonkormanyzati tarsulas) pénziigyi, tervezési, beszadmolasi adatszolgaltatdsi és szamviteli
feladatainak ellatasa. A ko6zos hivatal 1étrehozasat kovetden a pénziigyi teriileten személyi a
személyi allomany 4 6 (3 6 konyvelo-koltségvetési ligyintézo, 1 f6 pénztaros).

Jelenleg a székhelytelepiilésen a tarsulds, a kozos hivatal és a szendréladi dnkormanyzat és
intézménye konyvelése zajlik, mig a kirendeltségeken az adott dnkormanyzat koltségvetésének
konyvelése zajlik, a két kirendeltség koltségvetési intézményt nem tart fenn.

A pénziigyi tligyintéz6k munkajat az éves koltségvetés hatirozza meg, mely a koltségvetési
koncepcio készitésével kezddodik. A tervezéshez figyelembe kell venni a varhatdé bevételi
forrasokat és azokat a kiadasokat, amelyre kotelezettségvallalds tortént. Ezen tGlmenden az
intézmények kovetkezd évi igényeinek 0sszegytijtése, az elozd évi felhasznalasok, tényadatok
attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldirdnyzatokat figyelemmel
kisérjiik és el0készitjiik a rendelet-mddositasokat. Az eldirdnyzatok felhasznalasarol éves
beszdmolot kell késziteni, nem kotelezd a féléves, harom-negyedéves beszamolo készitése,
tajékoztato késziil a képviseld-testiilet részére.

Beszamolasi kotelezettséget teljesitiink a Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Igazgatosagan keresztiill évente két alkalommal. Negyedévenként mérlegjelentést é€s
pénzforgalmi informacids jelentési kotelezettségilinknek is eleget tesziink. 2013. julius honaptol
havi pénzforgalmi adatszolgaltatast 1s kell teljesitenlink. Ennek érdekében vezetjik a
gazdalkodéssal 0sszefliggd szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi
adatokat.

Az intézmények sajat bevételbdl, allami tdmogatasbdl €s az Onkorményzati tdmogatasbol
biztositjak kiadésaik fedezetét.

A beérkezett szamlak — tartalmi és miiszaki ellendrzés utdn — analitikus nyilvantartasba keriilnek,
az utalas elektronikus uton torténik. A készpénzes szamldk a pénztari napokon keriilnek
kifizetésre a hazipénztarbol ellendrzés és engedélyezés utan. A fokonyvi konyvelés és a Kincs
tar felé torténd beszamolok készitése a Magyar Allamkincstar altal biztositott és folyamatosan
karbantartott programokkal torténik.

Az illetmények szamfejtését a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosaga végzi, helyben csak a
valtozobérek és a tiszteletdijak szamfejtése torténik.

Havonta kdzponti programmal jelentést készitlink a kifizetett segélyekrol.
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A pénzigyi lgyintézOk végzik az év végi leltarozéssal és a selejtezésekkel kapcsolatos
feladatokat. Mérleget alatamaszto jegyzokonyvet készit a nem leltarozott eszkdzokrol.

A felsoroltakon tal a pénziigyi ligyintézok analitikus nyilvantartast vezetnek az 6nkormanyzatok
forgalomképes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonardl, illetve éves és

negyedéves ingatlanvagyon statisztikat készit.

A Hivatal Kirendeltségén végzett tevékenységek

Képviselo-testiileti hataskor alapjan:

- Képvisel6-testiileti tilések eldterjesztések elkészitése €s iktatasa, zart lilés jegyzokonyveinek
elkészitése, hatarozatok elkészitése kikiildése.

- Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondij Palyazat teljes Onkormanyzati részének
lebonyolitasa, EPER-BURSA rendszer kezelése, kapcsolattartas a Tamogataskezelovel és a

tamogatottakkal.

Jegyzoi hataskor alapjan ellatando feladatok:

-  TAKARNET program kezelése.

TAKARNET lekérdezések, melyek elsdsorban hagyatéki tigyek, ado- és értékbizonyitvanyok,
illetve szocialis ligyek, vagyoni helyzet vizsgalatahoz keriilnek lekérdezésre.

- Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa

- Lakasfenntartasi tamogatasi ligyek

- Rendkiviili telepiilési tdimogatas megallapitasa iranti igyek intézése
- Téarshatésagok megkeresések (kornyezettanulmany, igazolasok)

- Kornyezettanulmany lefolytatasa

- Vagyonleltar készitése

- Hatosagi bizonyitvany kiallitasa

- Gyermekvédelemi és gyamiigyi igazgatas

- Rendszeres gyermekvédelmi tamogatasi kérelmek intézése

- Kozgyogyellatasi tigyek (méltdnyossagi alapon)

- Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek
- Hagyatéki ligyek

- Statisztikai jelentések készitése

Egvéb feladatok:

- Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek teljes korii ellatasa

Anyakonyvi kivonatok kiallitasa, haldleset anyakonyvezése, utdlagos bejegyzések rogzitése,
honositasi kérelmek, hazai anyakonyvezési kérelmek felterjesztése, ASZA rendszer kezelése.
Eskiivo lebonyolitasa, allampolgarsagi eskii lebonyolitasa.

Személyi valtozas miatt a feladatellatast 2014. II. félévétdl a székhelytelepiilésen anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkez6 gazdalkodasi ligyintézd kapcsolt munkakorben végzi.

- Iktatasi feladatok, titkarsagi és egyéb feladatok ellatasa
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A Hivatal beérkezd és kimend iratainak iktatasa, irattarozasa, egyeb titkarsagi feladatok —
kisérélevelek, irodaszer rendelés, postazasi feladatok, eb Osszeirdsi jegyzEék vezetése, tlizgyujtasi
engedélyek hatdrozatainak kezelése, kereskedelmi egység nyitvatartasi rendjétdl valo eltérés
bejelentések kezelése. Kozteriilet hasznalat bejelentés kérelmek kezelése, e-mailek kezelése.

Osszegzés

Mindhédrom telepiilésen az Onkorméanyzatok megalkottdk a telepiilési tamogatasra vonatkozo
rendeleteiket.

A kotelezd segélyek korén kiviil tovabbi ellatasok nyujtasardl €s a jogosultsagi feltételekrdl az
onkormanyzat szabadon donthet. A szocialis torvény az Onkormanyzatok altal biztositando
segélyek tekintetében ir eld, hogy az Onkormanyzat a helyi viszonyokhoz mérten a
krizishelyzetben 1év0 személyek szamara, illetve a helyi szocidlis problémak kezelésére telepiilési
tamogatast nyujt. A telepiilési tamogatas egyes tipusait €s jogosultsagi feltételeit az 6nkormanyzat
rendeletben hatdrozza meg.

Atruhazott hataskorben hozott dontések:

Szendrdlad Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Szocialis, Egészségiigyi, Kulturalis
¢és Sport Bizottsag hataskorébe utalta a rendkiviili telepiilési tdimogatasok elbiralasat,

Balajt és Ladbesenyd Kozségek Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a hataskdrét nem ruhazta
at.

Mindharom telepiilésen a szocidlis tlizifa kérelmek elbiralasat a polgarmester hataskorébe utaltak
a Képviselo-testiiletiiletek.

Az atruhédzott hataskdrokrdl szold beszamolot a képviseld-testiiletek 6nalldo napirendi pontként
targyaljak meg.

Szendrolad, 2016. december 2.

Dr. Kernoczi Zsuzsanna
jegyzo

KIMUTATAS

Képviselo-testiileti iillésekre vonatkozo adatok 2016. év november 30. napjaig

Telepiilés Testiileti Rendeletek | Hatarozatok

megnevezeése iilések szama szama
szama

Szendrolad 22 26 99

Balajt 17 20 121

Ladbesenyo 13 18 95
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4./ Napirendi pont targvya:

Beszamol6 az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol
Eldadd: polgarmester

(Irasos elSterjesztés a jegyzOkonyv 4. mellékletét képezi.)
Szab6 Zoltan polgarmester a napirendet vitara bocsatja.

Szab6 Zoltan polgarmester, - mivel kérdés, vélemény nem volt - a hatarozati javaslat
elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot - 5 f6 dontéshozatalban vald részvételével - 5 igen, 0 nem
szavazattal, 0 tartézkodas mellett elfogadta, majd meghozta a kovetkezo hatarozatat:

Balajt Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
132/2016. (X11.14.) hatarozata

Targy: Beszamolo6 az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrol

Balajt  Kozség  Onkorményzatanak  Képviseld-testillete  (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet) megtargyalta az atruhdzott
hataskorben hozott dontésekrdl szol6 beszamoldt és az alabbi dontést
hozza:

KépviselO-testiilet az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrdl szo616
beszamolot elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hataridé: azonnal

5./ Napirendi pont targya:

A koztisztvisel6k 2017. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezd kiemelt célok
meghatarozasarol
Eldado: jegyzd

(frasos eléterjesztés a jegyzokonyv 5. mellékletét képezi.)

Dr. Kerndczi Zsuzsanna jegyz6 tajékoztatja a Képviseld-testiiletet arrdl, hogy a kozszolgalat
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezik a teljesitményértékelésrol. A
teljesitményértékelés évenkénti egyiittes eredménye adja a kozszolgdlati tisztviselOk
mindsitését.

A fentiekhez sziikséges, hogy a fenntartdo dnkorméanyzatok képviseld-testiiletei meghatarozzak
azokat a kiemelt célokat, amelyeket a K6z6s Hivatal koztisztvisel6itdl elvar.

A munkaltato ezen atfogd célok alapjan egyénekre lebontva allapitja meg a kdvetelményeket.
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A hivatkozott jogszabaly értelmében a teljesitményértékelés alapjan - a rendelkezésre allo
fedezet esetén - jutalom fizethetd. A koztisztvisel6i bérek eltéritésének, a személyi bérek
targyévi megallapitasanak is az értékelés az alapja.

Célszerti az értékelés szempontjait gy meghatarozni, hogy azok a tényleges munkakori
leirasokhoz, és az abban foglaltakon feliili munkavégzéshez igazodjon.

Az egyéni teljesitményértékelés azonban kizardlag a munkaltatora és a koztisztviselore
vonatkozik, azt a nyilvanossag elé tarni nem lehet.

Szab6 Zoltan polgarmester a napirendet vitara bocsatja.
Szab6 Zoltan polgarmester, - mivel kérdés, vélemény nem volt - az eldterjesztés hatarozati

javaslatanak az elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet a javaslatot - 5 f6 dontéshozatalban vald részvételével - 5 igen, 0 nem
szavazattal, 0 tartozkodas mellett elfogadta, majd meghozta a kovetkezd hatarozatot:

Balajt Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
133/2016. (X11.14.) hatarozata

Targy: A koztisztviselok 2017. évi teljesitményértékelés alapjat képezd
célok meghatarozasarol

Balajt Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (tovabbiakban:
Képviselo-testiilet) a koztisztviselok 2017. évi teljesitményértékelés
alapjat  képezd célok meghatarozasarol szO0lo  eldterjesztést
megtargyalta és az alabbi dontést hozza:

1.) Képviselo-testiilet, bizottsag(ok) ¢és a tisztségviselok
munkajanak segitése teriiletén:

a) Kozremiikodés a Képviseld-testillet munkaterve szerinti,
valamint az egy¢€b dontést igényld ligyek hataridében torténd
jogszerl, a célszerliségi és gazdasagossagi szempontokat is
figyelembe vevo elokészitésben.

b) A fejlesztési célok megvalositasat eldsegitd palyazatok
feltarasaban és eldkészitésében vald kozremiikodés.

c) Kozremiikodés a bizottsdgok munkaterve szerinti, valamint
rendkiviili ~ Uléseinek  elokészitésében,  muikodésiikhoz
sziikséges  dokumentumok, jegyzOkonyvek,  kivonatok,
eldterjesztések elkészitésében.
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d) Kozremiikodés a nemzetiségi 6nkormanyzat munkaterv szerinti,

valamint rendkiviili iiléseinek elokészitésében,
eloterjesztések, meghivd, jegyzokonyvek,  kivonatok
elkészitésében.

e) Kozremiikodés a polgarmester munkdjanak segitésében.

2.) A Képviselo-testiilet dontései végrehajtasa teriiletén:

a) Kozremiikodés az oOnkormanyzati rendeletek el6készitésében,
feliilvizsgalatdban, a hatalyos rendeletek feliilvizsgélatat kovetd
egységes szerkezetbe foglalasaban.

b) Kintlévoségek behajtasa érdekében sziikséges intézkedések
megtétele.

C) Szakszeri tajékoztatas a koltségvetés végrehajtasaval
kapcsolatban a polgadrmesternek és a képviseld-testiiletnek.

d) Kozremiikodés a kozség arculatinak, rendjének, tisztasdganak
javitdsaban, a telepiilés tisztasdggal Osszefiiggd hatdsagi
intézkedések megtétele.

3.) A hatosagi munka teriiletén:

a) Az allamigazgatasi ¢és hatosagi ligyek intézése soran a
szakszerliség €s a jogszerliség biztositasa, az eljarasi hataridok
szigoru betartéasa.

b) Az Onkormanyzat altal miikodtetett honlap naprakész
allapotanak létrehozasa, a naprakészség fenntartasa.

c¢) Ugyfélbarat, huménos és jogkdvetd iigyintézés.

d) A 2004. évi CXL. térvény (Ket.) hatalya ala tartoz6 ligyek
gyors, jogszerli intézése, kiilonds tekintettel az eljarasi
hatarid6k betartasara.

e) A szocialis ellatasi formak és az ezekkel kapcsolatos igazgatasi
feladatok valtozasaival Osszefliggd elkészitd és végrehajto

munkaban vald kdozremiikodés.

f) Adotartozasok, a kintlévoségek behajtasa iranti intézkedések
kovetkezetes, jogszerli végrehajtasa.

g) Az irattari fegyelem betartésa.



4.) A gazdalkodassal kapcsolatos munka teriiletén:

a) A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek
pontos, hataridében torténd teljesitése.

b) Az dtmenetileg szabad pénzeszkzok optimalis lekotésére torténd
felhivasa a dontéshozonak.

c¢) Aktiv kozremiikddés a kintlévioségek csokkentésében, azonnali
reagalas a kintlévéségek halmozdodasanak elkeriilése érdekében.

KépviselO-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a meghatarozott kiemelt
célok, valamint a modszertani ajanlas figyelembe vételével 2017.
maércius 31. napjdig a Szendréladi Koézos Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldi egyéni teljesitménykovetelményeit hatarozza meg.

Felel6s: jegyzo
Hatarido: 2017. marcius 31.

5./ Napirendi pont targya:

Inditvanyok, javaslatok

Szab6 Zoltan polgarmester tajékoztatja a KépviselO-testiiletet, hogy targyalt az
erd0gazdasaggal, illetve a fuvarozoval szocidlis tlizifa ligyben. A fuvarozo leghamarabb
hétfon tudja széllitani a fat. Lehetdség van Szendrdladrdl nyers gyertyan, illetve Balajtrol
nyers akéac szallitasara. A nyers akdc szallitasat javasolja, mert jobban is ég, illetve mivel a
Balajt melletti erd6bdl hozzak, ezért a szallitasi dij is kedvezdbb.

Bartus Rébert a telepiilés lakoja szot kér és kap. Az irant érdeklddik, hogy miért nem lehet
a tlizel6t tigy elosztani, hogy ahol egy ingatlanon tobb csalad is él, minden csalad kapjon fat,
ne csak egy.

Szab6 Zoltan polgarmester tdjékoztatja a kérdezdt, hogy a tlizifa kiosztasat donkormanyzati
rendelet szabalyozza, melyet a képviseld-testiilet alkot meg. A szabalyozas Ugy szol, hogy a
tlizifa tamogatas ugyanazon lakott ingatlanra vagy faval fiithetd, lakott felépitményre csak egy
jogosultnak allapithaté meg, fliggetleniil a lakasban €16 személyek €s a haztartasok szdmatol.
Ennek az az oka, hogy kovethetetlen, hogy egy ingatlanon hany haztartds van, és a kapott
mennyiség is mindig kevesebb a palyazott mennyiségnél, aminek a még tobb felé osztasa azt
eredményezné, hogy nagyon kis mennyiséget kapna egy-egy jogosult, esetleg néhany darab fa
jutna egy személynek.
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Szab6 Zoltan polgarmester - bejelenti, hogy 6nkormanyzati hatosagi ligy targyaldsara zart
iilésen kertil sor, - megkdszonte a képviselok megjelenését €s a képviselo-testiilet nyilt iilését

bezarta.

A zart iilésrol kiilon jegyzokonyv késziil.

K.m.f.

Dr. Kernoczi Zsuzsanna

Szabo Zoltan
polgarmester jegyzo
Csatho Laszlo Kovacs Marta

jegyzokonyyv hitelesito jegyzokonyv hitelesité
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